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はじめに
　このホームページは、ボーイスカウト大阪連盟三島地区に参加する17個団の広報委員の編集する　機関誌
「みしま」の原稿授受を簡便化する目的で開設されました。
　参加するボーイスカウト団の団委員、リーダー、保護者、スカウトであれば誰でも無料で利用できます。
　ただし、個人情報の取り扱いとホームページスペース（島本1団のホームページ領域をお借りしています）の
浪費に注意し、各団の広報委員の管理責任の元、モラルある利用をお願いいたします。
　このホームページ全体の責任は、三島地区組織員会と管理人である広報委員長古川（島本1団）が負うものと
します。ホームページの不具合、問題点などございましたら、管理人までご一報ください。
　まだまだ不十分な点も多いですが、よりよい広報誌作りを運営するために、ご協力をお願いいたします。

処理の流れ
1.ホーページにアクセス（http://koho340.jpn.org/）
2.各自個別のID、パスワードを入力してログイン
3.各団専用ページにアクセス
4.各アルバムに写真データをアップロード
5.写真にコメントや説明文を入力
6.変更を保存
7.写真以外のデータがあればアップロード（任意）
8.連絡事項などを入力（任意）
9.ログアウト

写真データについて
　最近はデジタルカメラの性能も上がり、解像度の高い写真が手軽に撮れるようになりました。
　大きな解像度の写真は確かにきれいですが、あまり大きなデータは、ファイルサイズも大きくなり、アップ
ロードやメールでの送信には不向きです。
　「みしま」で使用する写真は、200万画素（1600×1200ピクセル）～400万画素（2304×1728ピクセル）
程度で十分です。それ以上大きなサイズで撮っても紙面での差はさほどありません。
　きれいさは、ピクセル数よりも画質の影響が大きいので、撮影の際には、必ずファインモード（高精細モー
ド）で撮るように心がけてください。大きな画素数で撮っても、画質がエコノミーモードではきれいには仕上が
りません。
　また、携帯電話で撮る際には、最低でも100万画素（1024 × 768 ピクセル）以上のファインモードで、な
るべく対象物が大きく写るように撮ってください。それ以下の解像度ではピントがぼけたような仕上がりになっ
てしまいます。
　ファイルサイズは400万画素のデータでも1ファイル2メガバイトぐらいです。1ファイルが5～10メガバイト
のデータはアップロードに失敗する可能性もありますので、アップロードの前にファイルをリサイズ（サイズの
変更）したほうが安全です。画像のリサイズについては、使用するパソコンの種類によって様々な方法がありま
すが、基本的には個人の責任で行なってください。
　リサイズに関しては皆さんで情報を共有し、全員で勉強し、検証していきたいと考えていますので、良い方法
をご存知の方は連絡掲示板の方に書き込んでください。
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1. ホームページにアクセス
❶このタイトルをクリックすると、どこからでもトップページに戻って来れます。
❷ナビゲーションメニューです。ログインしていない状態では、「お知らせ」「連絡掲示板」
　「収集状況」「ヘルプ」の4項目が選択できます。
❸サイドメニューです。ここからログインします。
❹「お知らせ」の最新の１件を表示します。他の御知らせも見たい場合は、ナビゲーションの
「お知らせ」をクリックしてください
❺76号の予定表です。もう少し詳しく掲載していくつもりです。

❶ ❷
❸

❹

❺
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サイドメニューに、メールでお送りしたログインIDとパスワードを入力し、
ログインしてください。
「IDとパスワードを記憶」のチェックを
入れておくと、最初から入力された
状態で記憶されます。
ただし、お使いのインターネットブラウザ
の種類や設定によっては正しく機能しない
場合がございますので、ご了承ください。

本サイトではFirefox、Google Chrome、
Safari、Opera、Internet Explorer 9、
Internet Explorer 8などのモダンブラウザを推奨します。
Internet Explorer 7以前の古いブラウザでは一部見え方が違うところがございますので、
ご了承ください。

2. 各自個別のID、パスワードを入力してログイン

パスワードの変更には２種類の方法があります。
ひとつは、ログインの下にある「パスワードを忘れた？」をクリックする方法です。
これをクリックすると、ログインフォームが
右のように切り替わります。
ここで、登録したアドレス（ログインIDと
パスワードが送られてきたアドレス）を入力
すると、自動的にそのアドレスにランダムな
パスワードが記載されたメールが送信されます。
そのパスワードに変更して良ければ、メールに
記載されたリンクをクリックしてください。
以降はそのパスワードでログインできるようになります。
もうひとつの方法は、管理人にメールでパスワードの変更を願い出てください。
メールには団名、ログインIDを明記の上、希望するパスワードを記載してください。
基本的に6文字以上の英数字であればどんなパスワードでも登録できますが、安易に推測されやす
いパスワードはさけてください。
また、新規にアカウントを増やしたい場合も管理人にメールでお知らせください。
安全のため、新規アカウント申請は広報委員から行なうようにしてください（身元のはっきりし
ない方にはアカウントを発行できません）。
申請の際には、希望するID、パスワード、メールアドレスが必要です。

パスワードを忘れたとき／パスワードを変更したいとき
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❶各団固有ページがナビゲーションメニューに登場します。ログアウトするまで表示されます。
❷ログインフォームがログアウトリンクに変化します。ここをクリックするとログアウトします。
❸登録できるアルバム一覧です。
❹最初は「ファイルの場所が間違っています」と出るだけですが、団紹介アルバムを作成する
　ことによって、画像以外のファイルをアップロードできるようになります。アップロードでき
　るのは、拡張子が「.xls」「.doc」「.pdf」のファイルに限ります。
❺団固有の連絡コメントです。ログインしないと見えません。

3. 各団専用ページにアクセス
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アルバムにアップロード作業が進むと、以下のように見えてきます。

3. 各団専用ページにアクセス（入力が進むと...）

アルバムにアップロードすると、
最初の画像を表紙にしたアルバム
の「扉」ができます。この画像を
クリックすることでもあるバムに
アクセスできます。
アルバムの下には、アルバム名や
登録画像枚数、登録日などの情報
が表示されます（登録日はなぜか
実際の登録日とズレる場合があり
ます。現在調査中ですが、日付を
信じないでください。すみませ
ん...）。

団紹介アルバムを作成すると、画
像以外のアップロードフォームが
現れます。一度に3つのファイル
を登録できます。現在登録できる
のは拡張子が「.xls（エクセ
ル）」「.doc（ワード）」
「.pdf（PDF）」のファイルに限
りますが、他のファイルを登録し
たい場合は、管理人にお知らせい
ただければ順次増やしていきま
す。ただし、「.exe」や
「.com」の実行ファイルは登録
できません。

画像以外のアップロードはリスト
に残りませんので、連絡掲示板に
登録した旨を書き込んでくださ
い。その他にも団内連絡用にお使
いください。編集ボタンで以前に
書き込んだ内容を編集できます。
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アルバム内の画像一覧画面です。
小さい写真（サムネイル）をクリックすると、元ファイルの画像を別ウィンドウで表示します。

4. 各アルバムに写真データをアップロード

ファイル名はデジカメで撮ったままの名前をつけておいた方が良いです。日本語ファイル名は登
録できませんので、日本語にファイル名をリネームしていると、勝手にシステムのルールにのっ
とって英数字のファイル名に変換されてしまいます。その場合、ファイル名の整合性などは考慮さ
れませんので、別の写真と同じ名前で登録されてしまうこともあり、結果的にどちらかの写真が
登録できないことになりかねません。
また、同じアルバム内で同じファイル名の写真を登録しないでください。アルバムはひとつづつ
フォルダでまとめられますので、同名のファイルを同じフォルダに保存できないからです。

写真データのファイル名について
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アルバムの画像管理画面は下図のように大きく二つの部分に分かれています。
上部がアップロードされた画像にコメントなどを付けていく入力部分。
（アップロードした画像がない時は、この部分は表示されません）
下部が写真をアップロードするアップロードフォームです。
お互いに「アップロードフォームへ」「このページのトップへ」のリンクをクリックすることで
ジャンプすることができます。

4. 各アルバムに写真データをアップロード（画像管理画面）

アップロードフォームでは、一
度に10枚の画像を登録できま
す。ただし、大きなファイルを
たくさん一度に送信すると、
処理が途中で止まってしまう
こともあるので、大きなファイ
ルは1～2枚ずつ送信するよう
にしてください。1ファイル2
メガ以下なら、10枚でも大丈
夫です。
アップロードするファイルを自
分のコンピューターから選択
したら、アップロードフォーム
の下部にある「画像アプロー
ド」ボタンを押してアップロー
ドしてください。

アップロードの途中で処理が
止まったり、コンピュータが
正常に動かなくなった場合
は、いったんブラウザを再起
動し、もう一度ログインしてく
ださい。
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❶ ❷ ❸

❹

❺
❻
❼

❽

❾

画像管理画面でアップロードすると、以下のフォームが各画像のサムネイルとともに表示されま
す。ここでコメントや説明文を入力し、「変更保存」ボタンを押して入力を確定します。
その他のボタンについての説明は以下を参照してください。

5. 写真にコメントや説明文を入力

❶管理画面に入る前の画像一覧画面に戻ります。
❷コメント入力、削除、隠すなどの操作を行なった後は、この「変更保存」ボタンを押して変更
　を確定してください。
❸画像の並び順を替えたい時に使用します。別ウィンドウでマウスを使って並べ替えます。並べ
　替えた後は、「順番」のフィールドに写真の順番が表示されます。
❹「アップロードフォーム」の領域にジャンプします。
❺サムネイル（小さい画像）をクリックすると、元ファイルが別ウィンドウで表示されます。
❻ID＝登録画像ナンバー、Name＝ファイル名。
❼削除＝元画像ごと削除します。隠す＝一時的に画像一覧に表示したくない時に使います。
　どちらも、チェックボックスにチェックを入れて、「変更保存」ボタンを押した時に実行され
　ます。
❽新しいお友だちの時は氏名を、その他の場合はコメントを入力します。
❾その他の時は、どの項目の写真かを明記します。その他の場合は、通信やメモ用にご利用
　ください。必要のない場合は入力しなくても大丈夫です。

6. 変更を保存
全ての画像の入力が終了したら、「変更保存」ボタンを押して入力を確定します。
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「全画像削除」現在編集しているアルバムの全ての画像を削除
　　　します。アルバム毎のフォルダーごと削除します。
「アルバム同期」画像をアップロード中に何らかのエラーや停電
　　　などでコンピューターが停止してしまった場合などで、
　　　どこまでアップロードされたかわからなくなった時に使用
　　　します。実際のアルバムフォルダーと現在のアルバム内容
　　　とを同期します。

管理画面の一番下にあるボタンについて

アップロード中にエラーがおこったら
英語のメッセージなどが出てくるかもしれませんが、無視してインターネットブラウザをいった
ん終了してください。再度ブラウザを立ち上げ、ログインし直して編集中のアルバムの管理画面に
アクセスし、「アルバム同期」ボタンを押してみてください。
無事にアップロードされたファイルは表示されますので、引き続きコメント入力などの作業を行
います。
アップロード中のエラーの原因として考えられるのは、 写真ファイルが大きすぎたり、写真ファ
イルが壊れているなどがありますが、プログラム自体のエラーも考えられますので、何度もエ
ラーが出るようであれば、お手数ですが管理人までメールでお知らせください。

7. 写真以外のデータがあればアップロード（任意）
8. 連絡事項などを入力（任意）
画像以外のファイルをアップロードしたい時は
団固有ページの右図のフォームから登録してく
ださい。エクセル、ワード、PDFファイルが登
録できます。
アップロードしたファイル名やファイルの目的
は、その下の連絡コメント欄に入力してくださ
い。

9. ログアウト
作業を終了したら、サイドメニューの「ログイ
ン」の下にある「○○団 ログアウト」のリンク
をクリックしてください。団固有メニューが表
示されなくなったら、正常にログアウトができ
ています。
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グローバルメニューからアクセスできる「連絡掲示板」は、質問などを自由に入力してください。
ログインしていない状態で入力するには、コメント欄の下にある画像コード（セキュリティコー
ド）の入力が必要です。見えている文字（下図の例では「crew166」）をその下のフィールドに
入力してください。
文字が見えにくい場合は、画像をクリックすると、別の画像に切り変わります。
ログインしている場合は、自分のコメントを後から編集することが可能です。
ただし、削除はできません。

連絡掲示板について


